PATVIRTINTA

Vilniaus Traky Vokés gimnazijos
direktoriaus 2025 m. gruodzio 30 d.
jsakymu Nr. V-2025-381 (1.3.)

VILNIAUS TRAKU VOKES GIMNAZIJOS
MOKINIO PAZYMEJIMO (POPIERINIO) ISDAVIMO IR NAUDOJIMO TVARKOS
APRASAS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATQOS

1. Vilniaus Traky Vokés gimnazijos (toliau — Gimnazija) mokinio pazyméjimo isdavimo ir
naudojimo tvarkos apraSas (toliau — ApraSas) nustato Mokinio paZyméjimo (popierinio) (toliau —
Pazyméjimas) pildymo, iSdavimo, apskaitos ir naudojimo Gimnazijoje mokiniams tvarka.

2. Pazyméjimas yra mokinio identifikavimo dokumentas — popieriné kortelé, komplektuojama
su standartiniu laminavimo vokeliu.

3. Aprasas parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro
2020 m. gruodzio 31 d. jsakymu Nr. V-2014 ,. D¢l Mokinio pazyméjimo iSdavimo tvarkos apraSo,
mokinio paZzyméjimo (popierinio) ir mokinio pazymeéjimo (korteleés) blanky privalomyjy formy
patvirtinimo*.

4. Pazyméjimas iSduodamas mokiniams, kurie mokosi pagal bendrojo ugdymo programa, ir
mokiniams, kurie mokosi pagal neformaliojo vaiky $vietimo programas.

11 SKYRIUS
PAZYMEJIMO PILDYMAS, ISDAVIMAS MOKINIAMS IR APSKAITA

5. Pazyméjimus pildo Gimnazija.

6. Visose perdavimo ir iSdavimo pakopose Pazyméjimy blankai ir iSduodami Pazymeéjimai
jraSomi j apskaita Pazyméjimy apskaitos zurnale (toliau — Zurnalas).

7. Pazyméjimy apskaita tvarkoma vadovaujantis Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisyklémis,
patvirtintomis Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. V-118 ,,D¢l Dokumenty
tvarkymo ir apskaitos taisykliy patvirtinimo*. Sugadinti Pazyméjimy blankai ir nei§duoti Pazyméjimai
jraSomi ] atrinkty dokumenty naikinimo aktg teisés akty nustatyta tvarka. Patvirtinus aktg, sugadinti
blankai ir Pazyméjimai sunaikinami taip, kad juose esama informacija nebity atpazjstama.

8. Zurnalai saugomi Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymo nustatyta tvarka.

9. KeiCiantis darbuotojui, atsakingam uz Pazyméjimy apskaita, nepanaudoti Pazyméjimy
blankai, neiSduoti PaZzyméjimai, jy Zurnalai perduodami kitam darbuotojui pagal Gimnazijos
direktoriaus patvirtintg aktg.

10. Uzpildyti, taciau neisduoti Pazyméjimai saugomi Gimnazijoje tol, kol jie néra jrasomi j
atrinkty dokumenty naikinimo akta.

11. PaZymejimai pildomi lietuviy kalba.

12. PaZymejimo pirmojoje pus¢je jrasai daromi didZiosiomis raidémis.

13. Pildant Pazyméjima pildomi Sie duomenys:

13.1. mokinio amziy atitinkanti nuotrauka;

13.2. mokinio vardas, pavard¢, gimimo data;

13.3. Gimnazijos pavadinimas ir Gimnazijos identifikavimo kodas;
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13.4. Pazyméjimo galiojimo terminas — visam mokymosi laikotarpiui (pagal mokymosi
programa).

14. Pazymejimo nuorodoje ,,Kiti jrasai* nurodomi Sie duomenys:

14.1. ugdymo/mokymo programa, pagal kurig mokinys mokosi;

14.2. mokymosi forma ir mokymo proceso organizavimo biidas, jei toks jrasas reikalingas
mokinio teiséms uztikrinti;

14.3. vaziavimo visuomeniniu transportu marsrutas, kuriame nurodoma, nuo kurios iki kurios
stotelés ir (ar) stoties galima vaziuoti, jei toks jrasas reikalingas mokinio teiséms uztikrinti;

14.4. zyma apie gyvenimg vaiky globos jstaigoje, mokymasi neformaliojo vaiky Svietimo
mokykloje, jei mokinys ten gyvena;

14.5. kita informacija, jei toks jrasas reikalingas vaiko saugumui ir (ar) teiséms uztikrinti
(Svietimo prieinamumui laiduoti, kai vaikas turi biiti palydimas ar kt.).

15. Mokinty, kuriems nuorodoje ,,Kiti jraSai” daromi jraSai pagal Tvarkos apraso 14.2-14.5
papunk¢ius, sgrasas tvirtinamas Gimnazijos direktoriaus jsakymu.

16. Pazyméjimo nurodytoje vietoje jraSoma mokinio pazyméjimo iSdavimo data, registracijos
numeris, Gimnazijos direktoriaus vardas, pavardé ir §is asmuo pasiraso.

17. Pazyméjimas tvirtinamas aiskiai jskaitomu Gimnazijos antspaudu.

18. UZpildytas PaZzyméjimas laminuojamas standartiniu vokeliu.

19. Pazym¢jimuose taisymai negalimi.

20. D¢l Pazyméjimo isdavimo j Gimnazijg kreipiasi mokinys arba vienas i§ jo tévy (globéjy,
ripintojy), pateikes asmens tapatybe patvirtinant] dokumentg bei dokumentg, patvirtinantj giminystés
rySius su mokiniu, arba dokumentus apie globos ar ripybos nustatymg ir asmens paskyrima globéju ar
ripintoju.

21. Pazyméjima pasiima mokinys, kuriam iSduodamas Pazyméjimas, arba vienas i§ mokinio
tévy (globéjas, riipintojas).

22. Pazyméjimas iSduodamas visam mokymosi laikotarpiui.

23. Pazyméjimas galioja iki atitinkamy mokslo mety pabaigos (rugpjicio 31 d.).

24. Mokinys, gaunantis Pazyméjima, arba vienas i§ mokinio, kuriam iSduodamas Pazyméjimas,
tévy (globéjy, riipintojy) pasiraSo Zurnale.

25. Pazyméjimas kei¢iamas nauju, jei:

25.1. mokinys pakeicia mokyklg ar kitg Svietimo teikéja;

25.2. mokinys pakeicia varda, pavarde;

25.3. yra netiksliy jrasy;

25.4. tapo netinkamas naudoti;

25.5. pasibaiges galiojimo laikas;

25.6. yra prarastas.

26. Pazyméjimas iSduodamas per 7 kalendorines dienas po kreipimosi.

27. Mokiniai, baige arba nutrauke mokymasi iki Pazyméjime nurodyto jo galiojimo termino
pabaigos, privalo grazinti Pazyméjimg Gimnazijai. Pasibaigus Pazyméjimo galiojimo laikui mokiniai
neprivalo jo grazinti Gimnazijai.

5 1 SKYRIUS
PAZYMEJIMO NAUDOJIMAS

28. Pazyméjimas mokiniams iSduodamas nemokamai.
29. Pazyméjima perduoti ir naudoti kitiems asmenims draudZiama.
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IV SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

30. Gimnazijos direktorius skiria atsakingg darbuotojg, kuris vykdo Pazyméjimy blanky ir
iSduoty Pazyméjimy apskaitg ir iSdavimg. Atsakingas darbuotojas, pazeides Sio Tvarkos apraso
reikalavimus, atsako teisés akty nustatyta tvarka.

31. Atsakingas darbuotojas:

31.1. pildo Pazyméjimy apskaitos zurnalo I dalj ,,Gauta“, kuriame nurodo gauty Pazyméjimy
blanky skaiciy, serijas, numerius, gavimo datas, dokumenty, pagal kuriuos gauti Pazyméjimo blankai,
pavadinimus, jy datas ir numerius;

31.2. rengia direktoriaus jsakymy projektus dél Pazyméjimy iSdavimo ir vadovaudamasis
ApraSo 11-26 punktais uzpildo Pazyméjimus;

31.3. pildo Pazyméjimy apskaitos zurnalo II dalj ,,Mokinio pazyméjimy iSdavimo apskaita“,
kuriame nurodo i8duodamo PaZyméjimo registracijos numerj; mokinio, gavusio pazymeéjima, varda,
pavarde ir gimimo datg; pazyméjimo serijg ir numerj; jsakymo, kuriuo remiantis i§duotas pazyméjimas,
pavadinima, datg ir numerj;

31.4. duomenis apie iSduotus Pazyméjimus jraso j Mokiniy registra.

32. Uz neteiséta Pazyméjimo iSdavimg atsakingas darbuotojas atsako teisés akty nustatyta
tvarka.

33. Uz Apraso suderinamuma su galiojanciais teisés aktais atsako Gimnazijos direktorius.




