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PATVIRTINTA

Gimnazijos direktoriaus 2020 m. 
kovo 23 d. įsakymu Nr. V-2020-97 (1.3.)

VILNIAUS TRAKŲ VOKĖS GIMNAZIJOS
UDGYMO PROCESO ORGANIZAVIMO NUOTOLINIU BŪDU ĮGYVENDINIMO PRIEMONIŲ PLANAS
	Eil. Nr.
	Priemonės
	Įgyvendinimo terminas
	Atsakingi vykdytojai

	1
	2
	3
	4

	1. 
	Gimnazijos pasirengimo dirbti nuotoliniu būdu (technologinių galimybių, turimų skaitmeninių priemonių, mokytojų kompetencijų, mokinių socialinės ekonominės padėties) įsivertinimas.
	Iki kovo 20 d.
	Gimnazijos administracija

	2. 
	Informacijos apie vaikų galimybes mokytis nuotoliniu būdu rinkimas (išsiaiškinti, ar visi vaikai namuose turi skaitmeninę įrangą (mobilųjį telefoną, planšetę, nešiojamąjį ir/ar stacionarų kompiuterį) ir interneto prieigą).
	Iki kovo 25 d.
	Klasių auklėtojai

	3. 
	Informacijos apie vaikų galimybes mokytis nuotoliniu būdu rinkimas (išsiaiškinti, ar visi vaikai turi prisijungimus prie el.dienyno TAMO).
	Iki kovo 25 d.
	Klasių auklėtojai

	4. 
	Skaitmeninių technologijų adminis-tratoriaus (IKT koordinatoriaus), kuris konsultuos mokytojus ir mokinius technologijų naudojimo klausimais, skyrimas.
	Iki kovo 25 d.
	Gimnazijos administracija

	5. 
	Kontaktinės informacijos, kur mokytojai ir mokiniai gali kreiptis į skaitmeninių technologijų administratorių dėl techninės pagalbos, paskelbimas gimnazijos interneto svetainėje.
	Iki kovo 25 d.
	Gimnazijos administracija

	6. 
	Laikino mokinių mokymo nuotoliniu būdu organizavimo tvarkos parengimas.
	Iki kovo 25 d.
	Gimnazijos administracija

	7. 
	Nuotolinės mokymosi aplinkos pasirinkimas.
	Iki kovo 20 d.
	Gimnazijos pedagogai

	8. 
	Mokinių prisijungimo prie el.dienyno TAMO ir mokytojų skirtų užduočių atlikimo kiekvieną darbo dieną užtikrinimas.
	Visą mokymo nuotoliniu būdu organizavimo laikotarpį
	Mokinių tėvai


____________________________
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LAIKINO MOKINIŲ MOKYMO(SI) NUOTOLINIU BŪDU ORGANIZAVIMO TVARKA

I SKYRIUS

BENDROSIOS NUOSTATOS
1. Vilniaus Trakų Vokės gimnazijos laikino mokinių mokymo(si) nuotoliniu būdu organizavimo tvarka reglamentuoja nuotolinio mokymo(si) organizavimą pagal ikimokyklinio, priešmokyklinio, pradinio, pagrindinio ir vidurinio ugdymo programas tvarką. Ugdymo procesas nuotoliniu būdu organizuojamas iki bus atnaujintas įprastas ugdymo procesas.
2. Esant koronaviruso grėsmei, gimnazija mokinius nuotoliniu būdu ugdo nepriklausomai nuo to, kad šis būdas nėra įteisintas gimnazijos nuostatuose. Laikinai organizuojant ugdymą nuotoliniu būdu, mokymo sutartys nekeičiamos.
3. Vilniaus Trakų Vokės gimnazijos laikino mokinių mokymo(si) nuotoliniu būdu organizavimo tvarka parengta vadovaujantis Lietuvos Respublikos švietimo, mokslo ir sporto ministro 2020 m. kovo 16 d. įsakymu Nr. V-372 patvirtintomis Rekomendacijomis dėl ugdymo proceso organizavimo nuotoliniu būdu, Vilniaus pedagoginės psichologinės tarnybos parengtomis rekomendacijomis pedagogams, mokiniams ir jų tėvams „Ugdymas(sis) nuotoliniu būdu, ikimokyklinio, priešmokyklinio, pradinio, pagrindinio, vidurinio ugdymo programomis“.
4. Nuotolinio mokymo(si) organizavimo tikslas – sudaryti sąlygas kiekvienam mokiniui karantino laikotarpiu gauti ugdymo(si) paslaugas, atitinkančias jo amžių, gebėjimus ir poreikius.
II SKYRIUS

PASIRENGIMAS ORGANIZUOTI UGDYMO PROCESĄ NUOTOLINIU BŪDU
5. Siekdama pasirengti ugdymo procesą organizuoti nuotoliniu būdu, gimnazija:
5.1. Įsivertino gimnazijos pasirengimą dirbti nuotoliniu būdu: technologines galimybes, turimas skaitmenines priemones, mokytojų kompetenciją, mokinių amžių ir jų aplinkos socialinę ekonominę padėtį. Norėdama užtikrinti skaitmeninio ugdymo turinio pasiekiamumą, bendravimą bei bendradarbiavimą ugdymo proceso metu realiuoju (sinchroniniu) ir / ar nerealiuoju (asinchroniniu) laiku, gimnazija pasirinko šias nuotolinio mokymosi ir bendravimo aplinkas:

· informacinę sistemą švietimo įstaigoms TAMO;

· elektroninį paštą;

· gimnazijos interneto svetainę;

· socialinių tinklų bendravimo aplinką Facebook;

· kitas ryšio priemones;

· mokytojai pasirinko nuotolinio mokymosi aplinkas (EDUKA klasę, elektroninę mokymosi aplinką EMA, Zoom ir kt.).
5.2. Įsivertino, ar visi mokiniai turi prieigą prie pasirinktos programinės ar skaitmeninės įrangos mokymuisi nuotoliniu būdu. Gimnazijoje susitarta dėl galimų šios problemos sprendimo būdų. Vaikams, neturintiems namie programinės įrangos, dalykų mokytojai visai savaitei parengtas užduotis perduoda klasių auklėtojams, o šie informuoja mokinius (tėvus), kada jie gali jas paimti paliktas pas budėtoją. Po savaitės atliktas užduotis mokiniai (tėvai) atneša į gimnaziją ir paima užduotis kitai savaitei.
5.3. Paskyrė skaitmeninių technologijų administratorius (IKT koordinatorius), kurie konsultuos mokytojus ir mokinius technologijų naudojimo klausimais.
5.4. Paskelbė gimnazijos interneto svetainėje kontaktinę informaciją, kur mokytojai ir mokiniai gali kreiptis į skaitmeninių technologijų administratorių dėl techninės pagalbos.
5.5. Nusprendė, kaip bus rengiami pasitarimai gimnazijoje. Mokytojai yra sukūrę socialinių tinklų bendravimo aplinką (uždarą „Facebook“ grupę), kurioje konsultuosis, dalinsis patirtimi, teiks vieni kitiems pagalbą, tarsis svarbiais ir neatidėliotinais klausimais. Esant poreikui, gimnazijos savivaldos institucijų pirmininkai susitiks gimnazijoje arba virtualioje aplinkoje. Su Vilniaus miesto savivaldybės administracijos Bendrojo ugdymo skyriaus specialistais bus bendraujama el. paštu, telefonu.
III SKYRIUS
NUOTOLINIO MOKYMO VYKDYMAS
6. Nuotolinio mokymo(si) forma organizuojamas visų dalykų mokymas, ugdymo turinį pritaikant virtualiai erdvei.

7. Nuotolinis mokymas(sis) vyksta pagal gimnazijos pamokų ir neformaliojo vaikų švietimo užsiėmimų tvarkaraštį, patvirtintą gimnazijos direktoriaus 2019 m. rugsėjo 12 d. įsakymu Nr. V-238, pamokos vyksta numatyta gimnazijos pradinio, pagrindinio ir vidurinio ugdymo planuose tvarka.

8. Pamokos laikas – nuo 30 iki 45 min.
9. Nuotolinis mokymas bus pradėtas naudojantis turimais instrumentais: elektroniniu dienynu TAMO, el. paštu, susibūrus su mokiniais į socialinių tinklų (Facebook) grupes ir / ar kt.

10. Nuotolinio mokymo(si) būdu besimokantys mokiniai daug užduočių atlieka savarankiškai, todėl atsižvelgiant į Vilniaus pedagoginės psichologinės tarnybos rekomendacijas, orientuojantis į mokinių mokymosi tempą, kiekvieno mokytojo skirtoms užduotims atlikti rekomenduojamas toks laikas:

1–4 klasių mokiniams

iki 15 min.
5–8 klasių mokiniams

iki 20 min.

I–IV gimn. klasių mokiniams

iki 30 min.
11. Virtualioje aplinkoje pateikiamos medžiagos proporcijų bei sąveikos būdų gimnazija nenustato. Mokytojas pats renkasi, kaip sąveikaus su mokiniais (vienpusis, sinchroninis, asinchroninis sąveikos būdai) bei kiek laiko mokymas vyks online, kiek savarankiškai ir kt.
12. Skaitmeninių technologijų administratorius (IKT koordinatorius):

12.1 Padeda mokytojams ir mokiniams prisijungti prie nuotolinių mokymosi ir / ar bendravimo aplinkų bei dirbti su jomis.
12.2. Konsultuoja mokytojus darbo su nuotoline mokymosi aplinka klausimais, sprendžia iškilusias technines problemas.

13. Mokytojas:
13.1. Pasirengia nuotolinio darbo priemones (susikuria vartotojų aplinkas, užregistruoja mokinius, pasiruošia skaitmeninius mokymo išteklius).

13.2. Numato kiekvienos pamokos veiklas pagal savo tvarkaraščius.
13.3. Informuoja mokinius el. dienyne TAMO, nurodydami konkrečias užduotis, atsiskaitymo formas, prisijungimo prie aplinkos laiką, vertinimą.

13.4. Sistemingai pildo el. dienyną TAMO.
13.5. Mokymo medžiagą mokytojai gali naudoti popierinę (mokinių turimus vadovėlius, pratybų sąsiuvinius) ar skaitmeninę. Mokymo medžiagą, užduotis mokiniams mokytojai teikia per informacinę sistemą švietimo įstaigoms TAMO, el. paštu, „Skype“, kitomis susirašinėjimo programomis, esant galimybei – skaitmeninėse aplinkose su nuorodomis (pvz., „Padlet“, „Google“ dokumentai ir kt.). Užduotys gali būti pateikiamos įvairiais būdais: nuskenuotos, nufotografuotos ar pateiktos nuotolinio mokymosi aplinkoje EDUKA.
13.6. Diferencijuoja užduotis, jų kiekį.
13.7. Užduotis specialiųjų poreikių turintiems mokiniams skiria mažesnės apimties ir pagal jų gebėjimus.
13.8. Konsultacijas teikia el. dienyne TAMO, telefonu, el. paštu, „Viber”, „Messenger” , ,,Zoom“ ir / ar „Skype” programomis mokytojų darbo laiku (8.00–15.00 val.). Pagal galimybes mokytojai organizuoja vaizdo konferencijas konsultacijoms teikti, pamokoms organizuoti ir kt.
13.9. Pirmą mokymo(si) nuotoliniu būdu savaitę mokiniai nevertinami nepatenkinamais pažymiais.

13.10. Informuoja klasių auklėtojus, jeigu mokinys, turėdamas galimybes, neprisijungia prie online konferencijų, dažnai darbų neatlieka laiku ar darbų neatlieka visiškai.
13.11. Tikrina, vertina, komentuoja mokinių darbus, gautus skaitmeninėse mokymo(si) aplinkose, per TAMO dienyną.
13.12. Mokiniai vertinami vadovaujantis gimnazijos mokinių pažangos ir pasiekimų vertinimo tvarkos nuostatomis.
14. Klasės auklėtojas:

14.1. Konsultuoja, kontroliuoja mokinius dėl prisijungimo prie virtualių mokymosi ir / ar bendravimo aplinkų.

14.2. Stebi jų mokymosi eigą, pamokų lankomumą (jungimąsi prie mokymosi ir / ar bendravimo aplinkų).

14.3. Kontaktuoja su mokiniu ir jo tėvais dėl mokymosi.

14.4. Informuoja socialinį pedagogą ir kuruojantį direktoriaus pavaduotoją ugdymui apie neprisijungusius vaikus.
15. Mokinys:
15.1. Privalo jungtis prie el. dienyno TAMO pagal gimnazijoje patvirtintą pamokų tvarkaraštį.
15.2. Už ikimokyklinio ir priešmokyklinio ugdymo grupių vaikų jungimąsi prie virtualių mokymosi ir / ar bendravimo aplinkų atsako tėvai.
15.3. 1–4 kl. mokinių tėvai prie skaitmeninių mokymo(si) aplinkų jungiasi savo prisijungimo duomenimis.
15.4. 5–8, I–IV gimn. kl. mokiniai prisijungia prie skaitmeninių mokymo(si) aplinkų jiems suteiktu slaptažodžiu.
15.5. Atlikęs užduotis, už jas atsiskaito mokytojo nurodytu būdu ir terminais.
15.6. Skaitmeninėje aplinkoje pateiktą mokymosi medžiagą naudoja mokymuis(si), atlieka užduotis, bendrauja ir bendradarbiauja su mokytoju, stebi pažangą. Atsako už savo mokymąsi.

15.7. Internetinėje erdvėje elgiasi kultūringai, laikosi saugumo reikalavimų.
16. Mokinių tėvai (globėjai, rūpintojai):
16.1. Padeda savo vaikams prisijungti prie mokytojo nurodytų mokymosi ir / ar bendravimo aplinkų su mokytojų nurodytais kodais (kitais būdais).
16.2. Mokinių tėvai privalo užtikrinti, kad jų vaikai kiekvieną darbo dieną jungtųsi prie el. dienyno TAMO ir atliktų mokytojų skirtas užduotis bei už jas atsiskaitytų mokytojų nurodytu būdu ir laiku.

16.3. Stebi pamokų lankomumą (mokinių jungimąsi prie mokymosi ir / ar bendravimo aplinkų).
16.4. Prisiima atsakomybę už mokinių saugų ir kultūringą elgesį internetinėje erdvėje.

16.5. Jeigu mokinys neturi galimybės naudotis informacinėmis komunikacinėmis technologijomis (neturi interneto), tėvai (globėjai, rūpintojai) privalo kiekvieną trečiadienį ateiti į gimnaziją pasiimti mokiniui mokytojų paruoštas užduotis ir palikti atliktas užduotis gimnazijos budėtojui.

17. Švietimo pagalbos specialistai:

17.1. Bendravimui su mokiniais ir jų tėvais naudoja el. paštą ir el. dienyną TAMO. Taip pat naudos nuotolinio mokymosi aplinką EDUKA klasė.

17.2. El. dienyne TAMO ir el. paštu mokiniams arba jų tėvams pateikia užduotis pagal tvarkaraštį, kuriuo buvo dirbama gimnazijoje.

17.3. Mokymo nuotoliniu būdu proceso metu pagalbos ar paaiškinimų mokinys gali kreiptis specialisto darbo laiku, pagal poreikį.
18. Nuotolinio darbo būdai ir metodai bus tobulinami iki bus atnaujintas įprastas ugdymo procesas.

IV SKYRIUS

REKOMENDUOJAMI NAUDOTI SKAITMENINIAI IŠTEKLIAI IR KITA PAGALBA
19. Ugdymo programoms įgyvendinti, mokytojai galės pasinaudoti visoms mokykloms laisvai prieinamu nacionaliniu skaitmeniniu ugdymo turiniu:
19.1. Emokykla (http://lom.emokykla.lt/public/) – skaitmeninių priemonių paieška.
19.2. Ugdymo sodas (https://sodas.ugdome.lt/mokymo-priemones) – mokymosi medžiagos (lietuvių kalbos ir literatūros, matematikos, gamtos, socialinių ir kitų mokslų) saugykla, kurioje mokymosi medžiaga prieinama visiems mokiniams, mokytojams ir tėvams.
19.3. Projekto „Mokyklų aprūpinimas gamtos ir technologinių mokslų priemonėmis“ medžiaga (http://www.vedlys.smm.lt/).
19.4. Brandos egzaminų, pagrindinio ugdymo pasiekimų patikrinimo, nacionalinių mokinių pasiekimų patikrinimų užduotys ir atsakymai (https://egzaminai.lt/668/, https://egzaminai.lt/692/, https://egzaminai.lt/610/).

20. Mokytojai naudosis kita metodine medžiaga nuotoliniam mokymui pagal dalykus, kuri nuolat atnaujinama ir pateikiama Nacionalinės švietimo agentūros interneto svetainėje (https://www.nsa.smm.lt/nuotolinis).

21. Mokytojai taip pat naudosis laikinai laisvai prieinamu įvairių įmonių siūlomu skaitmeniniu turiniu.
22. Mokytojai naudosis atviraisiais ištekliais kitomis kalbomis, pvz., anglų kalba Khan Academy (https://www.khanacademy.org/), „European Schoolnet“ (EUN) mokymosi ištekliais, leidžiančiais mokykloms rasti ugdymo turinį iš daugelio skirtingų šalių ir teikėjų (http://lreforschools.eun.org/web/guest, https://www.schooleducationgateway.eu/en/pub/ index.htm ir kt.).
V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS
23. Visi darbuotojai už duomenų apsaugos taisyklių laikymąsi atsako pagal duomenų apsaugos aprašo nuostatas.
24. Nuotolinio mokymo(si) organizavimo kontrolę vykdo gimnazijos direktorius, direktoriaus pavaduotojai ugdymui pagal kuruojamus koncentrus.
25. Gimnazijos bendruomenė seka Švietimo, mokslo ir sporto ministerijos interneto svetainėje teikiamą informaciją dėl darbo organizavimo, mokinių mokymo nuotoliniu būdu ir Nacionalinės švietimo agentūros teikiamą informaciją jos interneto svetainėje dėl Mokytojo TV transliacijos mokytojams.
_____________________
