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PATVIRTINTA

Vilniaus Trakų Vokės gimnazijos direktoriaus 

2018 m. kovo 16 d. įsakymu Nr. V-70
VILNIAUS TRAKŲ VOKĖS GIMNAZIJOS MOKINIŲ PRIĖMIMO Į MOKYKLĄ KOMISIJOS DARBO TVARKOS APRAŠAS

I SKYRIUS

BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vilniaus Trakų Vokės gimnazijos (toliau – Gimnazija) mokinių priėmimo į mokyklą komisijos darbo tvarkos aprašas (toliau – Aprašas) nustato komisijos darbo tvarką, komisijos narių funkcijas ir atsakomybę.
II SKYRIUS
KOMISIJOS DARBO TVARKA
2. Asmenų priėmimą į gimnaziją vykdo Mokinių priėmimo komisija (toliau – Komisija) ir gimnazijos direktorius. 

3. Komisijos sudėtis tvirtinama gimnazijos direktoriaus įsakymu. Ją sudaro komisijos pirmininkas (direktoriaus pavaduotojas ugdymui), sekretorius, priešmokyklinio ugdymo pedagogai, socialinis pedagogas, psichologas ir pradinių klasių mokytojas.
4. Komisijos posėdžių grafikas:
4.1. 2018-06-07.

4.2. 2018-07-11. 
4.3. 2018-08-30.
Komisijos posėdžių vieta – mokytojų kambarys. 

5. Komisijos narių atsakomybės:

5.1. Komisijos pirmininkas:

5.1.1. Organizuoja ir koordinuoja komisijos narių darbą.
5.1.2. Pateikia gimnazijos vadovui raštu informaciją apie mokinių, ketinančių tęsti mokymąsi, ir gautų naujų prašymų skaičių, apie gimnazijos klasių formavimo situaciją iki einamųjų metų rugpjūčio 31 d., 15.00 val.
5.1.3. Skelbia informaciją tėvams apie gimnazijos mokinių priėmimo tvarką viešai interneto svetainėje, skelbimų lentoje apie laisvas vietas klasėse; komisijos posėdžių grafiką; iki mokslo metų pradžios viešai skelbia priimtųjų mokinių sąrašus.
5.1.4. Informaciją nuolat atnaujina iki mokslo metų pradžios. 

5.2. Komisijos sekretorius: 

5.2.1. Protokoluoja komisijos posėdžius.
5.2.2. Sutvarkytą komisijos dokumentaciją atiduoda gimnazijos raštinės vedovui. 

5.3. Komisijos nariai: 

5.3.1. Dalyvauja komisijos posėdžiuose.
5.3.2. Rengia atmintinę tėvams, kokie dokumentai pateikiami gimnazijos direktoriui priimant vaiką į gimnaziją, nurodo priėmimo laiką.
5.3.3. Administruoja gautus prašymus. 

5.3.4. Nagrinėja asmenų prašymus mokytis.
5.3.5. Sudaro norinčių mokytis asmenų suvestinę pagal kriterijus.
5.3.6. Trūkstant informacijos apie mokinį gali atidėti prašymo mokytis svarstymą iki kito komisijos posėdžio.
5.3.7. Prireikus kreipiasi į prašymo teikėjus dėl informacijos apie pirmumo kriterijaus pateikimo.
5.3.8. Nustato pirmumo kriterijų vertę taškais.
5.3.9. Formuoja klases. 

6. Komisijos dokumentai saugomi teisės aktų nustatyta tvarka. 

________________________

